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[bookmark: _Toc534877111][bookmark: _Toc42086945]拍卖师资格证书补办申请
[bookmark: _Toc534877112][bookmark: _Toc42086946]1、登录	
进入中拍网（www.caa123.org.cn）首页，请在页面右上角点击登录，进入登录页面，输入用户名(拍卖师管理号)和密码进行登录。如果是第一次登录，系统的初始用户名是拍卖师管理号，密码是123456。

[bookmark: _Toc42086947][bookmark: _Toc534877113]2、申请入口一
	登录后会直接进入到用户中心，列表中会展示“拍卖师资格证书补办”，直接点击进入申请列表页。

[bookmark: _Toc42086948]3、申请入口二
登录后，点击协会工作—拍卖师栏目下的“拍卖师资格证书补办”按钮


如果尚未登录，点击按钮后，会跳转到登陆页面（如果已经在首页登录，则系统自动跳过此步，进入下一步）。

[bookmark: _Toc534877114][bookmark: _Toc42086949]4、拍卖师资格证书补办历史记录
[bookmark: _Toc286239836][bookmark: _Toc286570323][bookmark: _Toc289155375][bookmark: _Toc392142878][bookmark: _Toc392144086]当前列表显示的是已经提交过的申请记录，我们可以看到各级的审核意见。

[bookmark: _Toc534877115][bookmark: _Toc42086950]5、拍卖师资格证书补办申请
	（1）点击“申请补办”按钮，进入申请补办资料填写页面。如果之前存在一条申请记录，且尚未审核通过，是不可以再次进行申请的。会提示“上次补办申请还未通过审核！”。

	（2）进入到填写页面，页面上内容全部为必填项。请务必填写完整后再提交。如果发现个人信息有误，请通过“修改个人信息”按钮，进入到个人信息修改页面，修改错误信息（姓名、身份证号、执业证书管理号不能修改）。
	
	（3）申请修改
	提交后，如果您尚未付款，可以在列表页点击“编辑”进行申请信息修改。

	（4）《拍卖师执业资格证书》补办申请表下载

[bookmark: _Toc534877116][bookmark: _Toc42086951]6、网上缴费
	（1）补办申请提交后，进入申请历史记录页面，可以看到本次的补办申请付费状态，如果未付费，点击操作里的付费按钮，进入缴费页面。

	（2）点击付费，进入付费页面，请认真填写此次购买人的联系方式及发票台头，该信息将用于生成电子发票。	
[image: ]
提示：联系电话和电子邮箱用于接收电子发票短信，发票类型可选择个人或企业，如果选择企业，发票抬头和纳税人识别号请填写企业信息。
（3）再次点击支付，根据不同支付类型进入不同支付页面完成支付。缴费成功后，先进行省拍协审核，省拍协审核后中拍协审核。
[bookmark: _Toc534877117][bookmark: _Toc42086952]7、申请信息修改
	拍卖师资格证书补办申请提交后，状态处于被驳回或者待付款时，可以对申请信息进行修改。
	在申请历史记录页面中，点击“编辑”按钮，进入到证书补办申请信息的修改页面，根据审核意见，进行修改后再次提交。然后等待重新审核。
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